PPA II – 3  2008/09
Navodila za pripravo in predstavitev dokumentov in zakonov
1. Didaktično - metodična  obdelava zakonskega besedila  

· preglejte strukturo celotnega zakona

· poglejte, kje se vaši členi nahajajo znotraj celote 

· preglejte člene in izpišite glavne določbe 

· v vsakem sklopu poiščite ključne pojme in njihove opredelitve

· razmislite, kaj od tega bi morali slušatelji razumeti, kaj znati in kaj bi to pomenilo v konkretni situaciji

· selekcionirajte izbrano in prilagodite razpoložljivemu času (največ 10 minut)

· določite način ali metodo, po kateri boste omogočili kolegicam seznanjanje s obravnavanimi členi

2. Priprave izvajanja

· kako boste motivirali kolegice in kolege
· pripravite pripomočke (prosojnice, teze, tabelske skice – ključne besede

· pripravite "rezervno varianto" (n. pr. pokvari se grafoskop, udeleženci so nezainteresirani zahtevajo razgovor, ne reagirajo…)

· imate primere iz prakse, je mogoče aplicirati gradivo

3. Izvajanje

· uskladite razpoložljivi čas

· določite ključne točke

· ali boste samo razlagali, kako, s čim boste animirali udeležence

4. Povratna informacija - preverjanje

· kako boste dobili povratno informacijo sproti in kako ob koncu

· sestavite vprašanja, ki bi jih uporabili za izpit, in utemeljite izbrano obliko vprašanja

5.   Diskusija

· kako boste animirali diskusijo

· katera vprašanja se vam zdijo nerešena ali vredna diskusije

